




Archivistique et bonne 

gestion de l’information. 

Quelle pratique à la MSH 

Mondes?

Aurélie Montagne-Bôrras, pôle archives de la MSH Mondes



Des recherches de la préhistoire aux sociétés contemporaines, 

sur tous les terrains du monde

La MSH Mondes est l’une des 22 MSH du réseau national des maisons des sciences de l’Homme 

située sur le campus de l’Université de Nanterre. 

Unité d’appui et de recherche (UAR 3225), elle propose ses services depuis l’été 2023 

à l’ensemble de la communauté scientifique des tutelles universitaires.

Le bâtiment René-Ginouvès héberge trois UMR

UMR ArScAn, Temps et LESC, soit plus de 600 personnes.



Mission : 

gérer les archives courantes et 

intermédiaires à l’échelle de la 

MSH jusqu’à leur transfert aux 

Archives nationales pour leur 

conservation définitive ou jusqu’à 

leur destruction après tri et 

accompagner la recherche

Pour toutes les personnes 

physiques ou morales rattachées 

à la MSH (direction MSH ; unités 

de recherche (direction, équipes, 

chercheurs, ingénieurs…) ; 

services communs ; revues 

scientifiques)

https://www.mshmondes.cnrs.fr/archives

2 kml d’archives physiques ; 8 To d’archives électroniques ; > 150 000 documents/pages numérisés
Près de 70000 fichiers en ligne ; > 1 million de documents figurés ; catalogue en ligne + de 23000 notices

Pôle archives de la MSH Mondes 

https://www.mshmondes.cnrs.fr/archives


La loi, le cadre réglementaire

La chaîne archivistique

La collecte, le classement et les principes archivistiques

Le tableau de gestion

L’exemple du fonds Fanny Bocquentin et la collaboration avec le pôle 

humanités numériques de la MSH Mondes

Les bénéfices de la gestion archivistique

Quelle articulation gestion des données et gestion des archives? 



LES ARCHIVES

Les archives sont l’ensemble des documents, y compris les données, quels que soient leur 

date, leur lieu de conservation, leur forme et leur support, produits ou reçus par toute 

personne physique ou morale et par tout service ou organisme public ou privé dans 

l’exercice de leur activité. 

Code du patrimoine – Art. L211-1

archives = documents 

un document = ensemble formé par un support et des informations

informations = données



Les archives publiques sont : 

a) Les documents qui procèdent de l'activité de l'Etat, des collectivités territoriales, des établissements publics 

et des autres personnes morales de droit public ou des personnes de droit privé chargées de la gestion d'un 

service public, dans le cadre de leur mission de service public. Les actes et documents des assemblées 

parlementaires sont régis par l'ordonnance n° 58-1100 du 17 novembre 1958 relative au fonctionnement des 

assemblées parlementaires ; 

b) supprimé ; 

c) Les minutes et répertoires des officiers publics ou ministériels.

Code du patrimoine. Art. L211-5.

Les archives privées sont l'ensemble des documents définis à l'article L. 211-1 qui n'entrent pas dans le 

champ d'application de l'article L. 211-4.

Code du patrimoine – Art. L211-4

Les archives de laboratoire et de chercheurs sont des archives publiques.



Les archives de laboratoire et de chercheurs sont des archives publiques.

Les archives publiques appartiennent à l’Etat (elles n’appartiennent pas à un individu)

La loi prévoit une chaîne de responsabilités:

Fonctionnaire producteur d’archives        le service d’archives intermédiaires        l’institution chargée de 

l'archivage définitif 

Les archives publiques sont importantes, leur destruction est encadré par la loi, on ne détruit pas au hasard

mais en fonction d’un tableau de gestion validé par notre contrôle scientifique technique et après visa de ce 

CST.

Les archives sont reconnues comme trésors nationaux depuis 2015.



DÉCLARATION UNIVERSELLE DES ARCHIVES (NOVEMBRE 2011, 

UNESCO)

La conservation des archives est organisée dans l’intérêt public tant pour les besoins de la gestion et de la

justification des droits des personnes physiques ou morales, publiques ou privées, que pour la

documentation historique de la recherche.

CODE DU PATRIMOINE, ART. L211-2

« Sources d’informations fiables pour une

gouvernance responsable et transparente, les

archives jouent un rôle essentiel dans le

développement des sociétés en contribuant à

la constitution et à la sauvegarde de la

mémoire individuelle et collective »

« Outre l’usage qui peut en être fait dans un cadre administratif, les documents d’archives constituent une

source irremplaçable d’informations pour l’enseignement et la recherche en sciences humaines, et en

particulier pour l’histoire et ses disciplines associées. »

CIRCULAIRE DU PREMIER MINISTRE DU 2 NOVEMBRE 2001, NOR : PRMX0105139C



ARCHIVAGE ELECTRONIQUE

Ensemble des actions visant à identifier, recueillir, classer, conserver, sécuriser, 

communiquer et restituer des documents électroniques, pour la durée nécessaire à la 

satisfaction des obligations légales ou pour les besoins d’informations à des fins 

patrimoniales […] C’est un processus métier permettant de garantir la conservation des 

documents et des données dans le temps, leur accès indépendamment du système qui les a 

produits, leur intégrité et la traçabilité des opérations réalisées (migration de format, de 

support…). 

Magnien A., Vade-mecum de l’archivage des documents électroniques, Archives nationales, 

janvier 2012, p. 25.



RAPPEL

Un document électronique est soumis aux mêmes obligations qu’un document physique :

• Délais légaux, délai de prescription, DUA (durée d’utilité administrative)

• Destruction soumise à la signature du contrôle scientifique et technique (CST archives) 

• Versement dans un service d’archives définitives

• Délais de communicabilité, RGPD, propriété intellectuelle etc.



Sur place

Sur internet: inventaires 

et archives en ligne

Producteurs

1. Collecte

2. Traitement

3. ConservationClassement

4. Communication

Modes d’entrées: 

versements, dons, achats…

Constitution des fonds

Traitement intellectuel

- tri

- classement, analyse, 

cotation

- éliminations 

Traitement matériel

- conditionnement

- rangement

Elaboration d’inventaires

Aux producteurs eux-mêmes, au 

public

Actions de valorisation: 

expositions, articles…

La chaîne archivistique



La collecte

En tant que service public 

d’archives (Art. R212-4-1)

Selon un périmètre 

réglementaire : la MSH 

Mondes, ses services et 

revues, les unités de 

recherche rattachées à la 

MSH Mondes, les chercheurs 

et enseignants-chercheurs
Code du patrimoine : Chapitre II : Collecte, 

conservation et protection ... (Articles 

R212-1 à R212-95)

Fonds de laboratoires (UMR)

UMR7055

Fonds de chercheur

Jacques TIXIER

Fonds de mission archéologique française à l’étranger

La mission archéologique française de Mari (Syrie)

Fonds de revues

Nul ne peut détenir sans droit ni titre des archives publiques. Art. L212-1 



Le respect des fonds

La collecte et le classement des archives sont encadrés par le principe du respect des fonds.

• Respect de la provenance : les documents d’un même producteur restent groupés sans les mélanger 

à d’autres

• Respect de l’intégrité du fonds : pas d’ajouts d’éléments étrangers ni de soustraction non autorisée

• Respect de l’ordre originel : maintenir intact le classement établi par le producteur



La théorie des trois âges ou cycle de vie des documents/données 

Archives

courantes

Archives

intermédiaires
Archives

définitives

Dossiers en cours Dossiers clos mais qui 

peuvent encore servir au 

producteur

Dossiers qui ne servent 

plus au producteur.

Conservés en raison de 

leur valeur scientifique,  

historique…

Où ?
Bureau, ordinateur, cloud du 

producteur

Bureau, ordinateur, cloud du 

producteur ou annexe ou ou

service d’archives…

Institutions d’archives: : 

AN, AD…

Tri et éliminations



AVANT LA CRÉATION DES

DOCUMENTS

CRÉATION DES DOCUMENTS FIN D’USAGE COURANT ÉCHÉANCE LÉGALE OU PRATIQUE

ARCHIVES COURANTES ARCHIVES

INTERMÉDIAIRES

ARCHIVES DÉFINITIVESCONSEILS ET PRÉCONISATIONS

FORMATIONS

FICHES PRATIQUES

COLLECTE/VERSEMENTS VERSEMENT AUX AN

TABLEAU DE GESTION DES ARCHIVES PUBLIQUES DE LA MSH MONDES

TRAITEMENT DES FONDS (CLASSEMENT, ANALYSE, TRI, COTATION, 

ÉLIMINATIONS, CONDITIONNEMENT, RANGEMENT)

INSTRUMENTS DE RECHERCHE EN LIGNE, ARCHIVES EN LIGNE

NUMÉRISATION

COMMUNICATION DES ARCHIVES

ACCOMPAGNEMENT DE PROGRAMMES DE RECHERCHE

CONSERVATION

GUIDE D’ARCHIVAGE



Service des archives
Instruments de recherche 

en ligne et archives

Stockage sécurisé sur les 
serveurs de la DR05 et de l’IR 

Huma-Num (CCIN2P3)

UMR
CHERCHEURS
INGENIEURS

ARCHIVES COURANTES ARCHIVES INTERMÉDIAIRES ARCHIVES DÉFINITIVES



Exemple de documents collectés, les typologies 

documentaires de la fouille archéologique :

Typologie : carnets de fouilles, de prospection, cahiers 

d'enregistrement du matériel, inventaires, fiches

d'unité stratigraphique, fiches objets, catalogues de 

fouilles… cartes, relevés de terrain,

journaux graphiques, dessins de matériel… 

photographies, films, vidéos… bases de données,

systèmes d’information géographique…

Journal graphique 

(1997)

Mission 

archéologique 

française

à Khirokitia (cote 

CH23_6_2).

Page de carnet de 

fouille (1975)

Mission 

archéologique 

française

à Tureng Tepe

(cote TT3).

Fiche objet resto-

verso (1969)

Mission de Suse 

(cote JP18).

Inventaire des n° de catalogues et loci, Mission archéologique 

française à Mallaha (cote FBO…)





2. Direction d’équipe



T = C + D

Les documents produits dans le cadre de la collecte et de l’analyse des 

données sont majoritairement des documents à conserver 

définitivement. 

3. Recherche

3.2. Collecte et analyse de documents/données







L’exemple d’un fonds de 
chercheur en cours de 
constitution : 
le fonds Fanny Bocquentin
(1997-2023)









Données



Les documents relatifs à :

- l’organisation des 

fouilles/missions

- aux études

- à la préparation des congrès, 

colloques, conférences

- aux actions de valorisation 

(expositions, films…)

Et aussi

DEMANDE DE PARTICIPATION D’ARPAMED A UNE 

OPERATION ARCHEOLOGIQUE, 

réponse à l’appel à projet 2022. Fonds Fanny Bocquentin, Arch. MSH Mondes,

FBO187



Basé sur le web
Open source
Aux normes

Description archivistique aux normes ISAD (G) et ISAAR (CPF)
Encodée en XML – EAD
En collaboration avec les chercheurs



Instruments de recherche en ligne
https://archives.mshmondes.cnrs.fr/index.php/fanny-bocquentin-ethnologie-pr-historique

https://archives.mshmondes.cnrs.fr/index.php/fanny-bocquentin-ethnologie-pr-historique


Reprise des fouilles à Eynan-Mallaha : poursuivre l’exploration du processus de sédentarisation au Proche-

Orient à la fin du Pléistocène

Fanny Bocquentin (CNRS) et Lior Weissbrod (Israel Antiquities Authority).

En Galilée, sur les traces des premiers bâtisseurs

[Projet 2022 et 2023] Le site d’Eynan-Mallaha est 

situé en Haute Galilée, au nord d’Israël. Depuis 70 

ans, on y explore les ruines d’un hameau bâti par des 

chasseurs-cueilleurs à la fin du Paléolithique. La 

reprise des fouilles depuis 2022 vise à mieux 

comprendre la succession des occupations au cours du 

temps et à mieux identifier la restructuration sociale 

et culturelle qui s’opère au sein de ces premières 

communautés sédentaires à l’origine de la révolution 

néolithique.



RM Mallaha

Le records management appliqué à la 
fouille archéologique: 
une expérimentation 

Garantir que le document existe, que l’on sait où le trouver, qu’il est accessible,

qu’il est traçable, qu’il est authentique, fiable, intègre et exploitable.



Producteur Producteur + archiviste + HN 

1 2



Producteur Producteur + archiviste 

2 3
Versement



Producteur + archiviste 

3
Versement



 Trouver ce qu’on cherche facilement (l’information, le document/la donnée qui fait foi/ 

administration de la preuve/ retour aux données primaires…) 

 Rapidité

 Facilite les échanges, la gestion de projet

 Sécurité des documents 

 Permettre la transmission des connaissances. Les publications ne suffisent pas.

 Permettre de conserver ce qui est important, la constitution d’un patrimoine complet, fiable, 

réutilisable, partageable

Valoriser : nouvelles recherches, coopérations scientifiques internationales, histoire des 

sciences et des institutions de recherche, faire connaître et promouvoir la recherche grâce à 

son patrimoine archivistique…



« Cela révolutionne complètement notre façon de travailler (…). Nous passons tous 
sans arrêt par la case archives (…). C'est un accélérateur extraordinaire et un outil 

de publication (…). Encore merci. » 

François Villeneuve, 2016, professeur émérite à l’université Paris 1 Panthéon-Sorbonne, Chevalier de l’ordre national 
du Mérite, Chevalier dans l’ordre des Palmes académiques



Quelle(s) articulation(s) gestion des données et gestion des archives? 

Plans de classement

Nommage

PGD

Formats

Sélection

Archivage pérenne

…

Conseil, préconisations, prescriptions? 

« On n’a pas les mêmes objectifs »

« On ne se situe pas sur le même plan »

« On ne s’occupe que des données, de leur stockage, diffusion, c’est 
tout »

« Quelles sont les conséquences d’une gestion non 
archivistique des documents et des données? »

« On ne peut pas tout garder »

« Il n’y aura jamais de gestion globale »

« Quand on touche aux données, on touche aux archives 
? » Quelles responsabilités? 



Quelle(s) articulation(s) gestion des données et gestion des archives? 

Depuis 20 ans, la production numérique (archives numériques natives) se généralise et remplace souvent 

complètement la production papier. 

Comme pour le papier, le travail de l’archiviste consiste à sélectionner en amont les archives numériques définitives 

(destinées à être conservées pour toujours), en prenant en compte les exigences d’authenticité et d’intégrité des 

documents, et en développant une médiation pour fournir aux utilisateurs d’aujourd’hui et de demain les clés 

d’accès aux informations dont il a besoin. 

Nous devons concevoir des outils d’archivage autant que des interfaces de recherche et de consultation, qui 

permettent de faire porter les recherches (requêtes) non seulement sur les descriptions des documents (instruments 

de recherche, métadonnées descriptives), mais également sur les informations et données qu’ils contiennent. 

Mutualisation de l’archivage numérique et articulation des pratiques semblent pouvoir apporter des solutions 

d’avenir. 

Mais quels moyens seront donnés pour la gestion et la conservation des documents et données de la recherche et 

comment seront-ils partagés ? 






